WEGROW-DOM GDANSKI

MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA im. AUGUSTA CIESZKOWSKIEGO
07-100 Wegréw ul. Rynek Mariacki 11
tel. (25) 792-24-74 e-mail - mbp.wegrow@gmail.com

Wegréw: 17.05.2016

2M1R -N5- 18

161 <:§%

Starosta Powiatu Wegrowskiego
Krzysztof Fedorczyk

Dyrekcja Miejskiej Biblioteki Publicznej w Wegrowie przektada sprawozdanie roczne z
realizacji zadan biblioteki powiatowej w roku 2015, przygotowane przez instruktora-

bibliotekarza odpowiedzialnego bezposrednio za pomoc merytoryczng udzielang bibliotekom
gminnym.
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Sprawozdanie za 201 5r.

Praca instruktora kazdego roku zaczyna sie podobnie. Caty styczen to
gtownie sprawozdawczos$¢. Ten rok nie przynidst zmian. Pisatam sprawozdanie
dziatalnosci biblioteki za rok 2015, udzielatam konsultacji telefonicznych
bibliotekarzom w terenie (ok. 10) oraz wypetniatam formularz K-03. Kolejnym
etapem mojej pracy bylo zebranie sprawozdan i formularzy z terenu,

sprawdzenie ich i zawiezienie do Biblioteki Gtéwnej w Warszawie.

W zwigzku z otrzymaniem dotacji na wymiane stolarki okiennej
i drzwiowej z Programu Wieloletniego Biblioteka +, w latach 2011-2016
konieczne jest pisanie corocznych raportow z utrzymania wyznaczonych

parametréw. Taki raport pisatam réwniez w tym roku (na koniec marca).

W styczniu odbytam podréz stuzbowg do GBP w Hucie Gruszczyno.
Podczas mojej wizyty w placowce angaz miat pracownik przesuniety na to
miejsce z Orlika. Byt to angaz na zastepstwo. Moja wizyta w bibliotece to
przede wszystkim pomoc pracownikowi w sprawozdawczosci. Miatam réwniez
okazje przyjrze¢ sie warunkom pracy w zimie. Jesli chodzi o temperature to
raczej zimno. Dogrzewanie butlg gazowg, poniewaz ogrzewanie centralne nie
zdaje egzaminu (dziata na prad), wtaczane jest tylko na czas pracy, czyli od 10

do 18 (pracownik siedzi w kurtce i w czapce).

Ogdlnie biblioteka bez zmian. Czysta i zadbana. Zrobiony kacik dla dzieci

aby mogty ogladaé filmy.



Od marca zmienit sie pracownik. Zatrudniona jest teraz osoba

kompetentna, ktéra uczestniczy w kursie przygotowawczym do pracy

w bibliotece organizowanym przez Biblioteke Gtéwng w Warszawie.

26 marca, dla pracownikow MBP w Wegrowie i dyrektoréw bibliotek

gminnych, odbyto sie szkolenie ,,Ochrona i przetwarzanie danych osobowych —

aspekt praktyczny”, ktére poprowadzit Wtodzimierz Kotacz Petnomocnik ds.

Ochrony Informacji Niejawnych i Obrony Cywilnej w Bibliotece Gtéwnej

w Warszawie. Na szkoleniu poruszane byty zagadnienia m.in.:

Polityka bezpieczenstwa danych osobowych,

Procedury zarzgdzania upowaznieniami i uprawnieniami,
Omoéwienie wykazu aktéw prawnych,

Omodwienie dokumentacji (oswiadczenia pracownikéw,

upowaznienia do przetwarzania danych osobowych).

16 kwietnia uczestniczytam w spotkaniu instruktoréw w Bibliotece na

Koszykowej. Program szkolenia obejmowat m.in.:

Dziatalnos$¢ bibliotek publicznych wojewddztwa mazowieckiego w
2014 r. (na podstawie ,Analizy” opracowanej przez Dziat
Wojewddzkiej Sieci Bibliotek (dane do ,Analizy” dostarczajg
instruktorzy powiatéow);

Aktualna sytuacja bibliotek publicznych, mi.in. budzet na
dziatalnos¢ w 2015r., w tym na zakup nowosci wydawniczych,
taczenie bibliotek publicznych z innymi instytucjami kultury,

likwidacja filii bibliotecznych, kadry, wynagrodzenie, itp.);



e Dziatalno$¢ bibliotek powiatowych na rzecz placowek
bibliotecznych nizszego szczebla;
e Katalog Centralny Bibliotek Warszawskich i Bibliotek Wojewddztwa

Mazowieckiego.

7 maja w MBP w Wegrowie odbyto sie szkolenie dla dyrektoréw bibliotek
gminnych oraz pracownikéw MBP na temat instrukcji kancelaryjnej. Szkolenie
prowadzita Wioletta Guzek kierownik Archiwum Biblioteki Publicznej m.st.

Warszawy - Biblioteki Gtéwnej Woj. Mazowieckiego.
Szkolenie obejmowato zagadnienia m.in.:

e Zadania archiwum zaktadowego;

e Przejmowanie dokumentacji do archiwum zaktadowego;

e Przechowywanie dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji;
e Udostepnianie i wypozyczanie dokumentacji;

e Wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego;
e Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;

e Sprawozdawczos¢ archiwum zaktadowego;

e Droga pisma;

e Opis segregatora;

e Opis teczki;

e Rejestr przesytek wptywajgcych i wychodzacych;

e Jednolity rzeczowy wykaz akt.



29 maja wizytowatam GBP w Miedznie oraz filie w Miedzylesiu.
Biblioteka w Miedznie jak zawsze zadbana, zorganizowana. Robione wystawki
okolicznosciowe. Jest to placowka w ktérej mozna bardzo mito spedzié czas.

Fachowa obstuga.

Filia w Miedzylesiu bez zmian. Jednak wida¢ obecnosé¢ pracownika.
Pomieszczenia wysprzatane, panuje tad i porzadek (pomimo starych
pomieszczen i mebli). Prace merytoryczne zrobione na bieigco (selekcja,

skontrum). Widaé zakupy nowosci wydawniczych.

17 czerwca uczestniczytam w szkoleniu w Bibliotece na Koszykowe;j.
Dotyczyto ono opracowanie formalnego i rzeczowego zbiorow w formacie
MARC 21 w bibliotekach publicznych woj. mazowieckiego. W programie

omowione zostaty m.in.:

e Nieprawidtowosci w opisach bibliograficznych po ponownym
przejrzeniu baz katalogowych;

e Zmiany w opisie bibliograficznym obowigzujgce od 1.01.2015r.;

e JHP BN po przejsciu Biblioteki Narodowej na opracowanie zbioréw

z zastosowaniem deskryptorow.

31 sierpnia odbytam wyjazd do BP w tochowie, gdzie przedstawiono mi
nowego pracownika (31.08 to ostatni dzien stazu a od 1.09 przechodzi na 0,5

etatu do filii w Ostrowku), oraz filie w Kamionnie, Ostréwku i Ogrodnikach.

Filia w Kamionnie zostata przeniesiona do nowego budynku. Czynsz za
lokal ptaci biblioteka jednak gmina zwraca koszty. Na dzien dzisiejszy biblioteka
usytuowana byta na parterze, jednak docelowo bedzie ona na pietrze. Do

dyspozycji otrzyma dwa pomieszczenia. Filia przeniesiona ze szkoty. Teraz
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znajduje sie w budynku przy gtéwnej trasie, z duzym parkingiem. Na poétkach
wida¢ nowosci czytelnicze, jednak pracownik filii martwi sie, ze spadnie
czytelnictwo, gdyz gtébwnymi odbiorcami biblioteki byty dzieci ze szkoty. W filii
zatrudniona jest nowa osoba. Od 1.07.2015 do 31.03.2016 na interwencji

a nastepnie zostanie zatrudniona na etat.

Filia w Ostréowku czysta, zadbana, nowy ksiegozbiér. Ksigzki na biezgco

wprowadzane do systemu.

Filia w Ogrodnikach réwniez zadbana. Spory ksiegozbidr, wiec potrzeba
nowych regatéw. Stare regaty sukcesywnie wymieniane na nowe. Komputer do

wprowadzania zbiordow.

21 wrzes$nia uczestniczytam w szkoleniu dla oséb pracujacych w systemie
ALEPH. Szkolenie prowadzili pracownicy Dziatu Informatyki Biblioteki na

Koszykowej. Obejmowato ono zagadnienia m.in.:

e Nowe wersje systemu ALEPH, uwagi po zmianie wersji z 18 na 22;

e System ALMA — prezentacja;

e Ochrona danych osobowych i wspétpraca miedzy bibliotekami
wedle nowych przepiséw — dyskusja;

e Okfadki ksigzek w OPACu — prezentacja;

e Katalog Centralny Bibliotek Woj. Mazowieckiego — stan na
wrzesien 2015;

e Zmiany globalne w bazach ALEPH — dyskusja;

e Planowane zmiany w sposobie dostepu do ustug, nowy system
zabezpieczen — prezentacja;

e Ex Libris Primo w Bibliotece Publicznej — prezentacja, dyskusja;



e Wykorzystanie Google Analytics w ALEPHIE, Primo i Metalibie —

prezentacja.

26 pazdziernika w Bibliotece na Koszykowej uczestniczytam w szkoleniu,
ktore dotyczyto opracowania zbioréw specjalnych w formacie MARC 21.

W programie:

e Omowienie pdl i podpdl wymaganych do sporzgdzenia rekordu
bibliotecznego dla dokumentéw dzwiekowych (muzycznych i nie
muzycznych) oraz filmoéw;

e Omowienie nieprawidtowosci w opisach bibliograficznych zbioréw

specjalnych w bazach katalogowych.

Miejska Biblioteka Publiczna w Wegrowie przystgpita do projektu Analiza
Funkcjonowania Bibliotek (AFB). Projekt, realizowany przez Stowarzyszenie
Bibliotekarzy Polskich, ma na celu opracowanie jednolitych metod i narzedzi
oceny dziatania bibliotek, opartych na analizie i poréwnaniach danych
statystycznych oraz wskaznikéw funkcjonalnosci w obrebie poszczegdlnych

typow bibliotek.

W zwigzku z przystgpieniem do projektu AFB uczestniczytam w szkoleniu
(jako koordynator projektu) w Bibliotece na Koszykowej dn. 14 grudnia.
Szkolenie  obejmowato  rejestrowanie  bibliotek oraz = wypetnianie

obowigzujgcych formularzy.



Ponadto wspéttworzytam wnioski o dotacje z Urzedu Miasta Wegrowa

oraz Starostwa Powiatowego w Wegrowie:

e ,Kim jesteSmy?” —szukamy wtasnych korzeni;
e Animacja teatralna;

e Europejskie Dni Dziedzictwa , Utracone dziedzictwo”.

MBP w Wegrowie zorganizowata rowniez konkursy powiatowe:

e konkurs na dokoniczenie bajki autorstwa Joanny Marii
Chmielewskiej ,,Wielka przygoda Any i Kleofasa”;

e konkurs fotograficzny ,,Utracone dziedzictwo”.

Przez caty rok, wiele razy udzielatam instruktarzu oraz konsultacji
telefonicznych pracownikom bibliotek gminnych. Utrzymujemy réwniez staty

kontakt mailowy.



