ZARZADZENIE Nr 15/2018
STAROSTY WEGROWSKIEGO
z dnia 18 kwietnia 2018 r.

w sprawie organizacji stazu w Starostwie Powiatowym w Wegrowie

Na podstawie art.53 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U.z 2017 r. poz. 1065) oraz § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegétowych warunkow
odbywania stazu przez bezrobotnych (Dz.U. z 2009 r. Nr 142, poz. 1160 z pézn. zm. )
zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1.W ramach organizacji stazu w Starostwie Powiatowym w Wegrowie tworzy sig

stanowisko pracy: asystent do spraw ksiggowosci, od dnia 01 maja 2018 r. do dnia 31
pazdziernika 2018 roku w Wydziale Finansowym dla Pani Marzeny Tchorzewskiej.

§ 2. Koszty stypendium oraz naleznych skiadek na ubezpieczenie spoteczne za okres
odbywania stazu pokrywane beda ze Srodkéw Funduszu Pracy.

§ 3. Program stazu stanowi zalacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kipzysztof Fedorczyk



Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 15/2018
z dnia 18 kwietnia 2018 r.

PROGRAM STAZU

zawierajagcy harmonogram praktycznego wykonywania przez skierowang osobe bezrobotng
czynnosci lub zadan w okresie odbywania stazu na stanowisku:

asystent do spraw ksiegowosci

w Starostwie Powiatowym w Wegrowie

Nazwa

komorki Zakres zadan zawodowych wykonywanych przez bezrobotnego
organizacyjnej

Wydziat 1. Zapoznanie z przepisami BHP i P.poz.

Finansowy 2. Ogolne wprowadzenie do pracy w Starostwie Powiatowym.

3. Zapoznanie z podstawowymi aktami prawnymi dotyczgcymi samorzgdu
powiatowego.

4. Organizacja Starostwa Powiatowego:

- Statut Powiatu,

- Regulamin Organizacyjny Starostwa,

- Regulamin Pracy.

5. Wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w Wydziale,

6. Wykonywanie kserokopii dokumentow.

7. Wykonywanie prac pomocniczych zwigzanych z realizacjg zadan w
Wydziale.

Opiekun w trakcie odbywania stazu:
Mariola Jagodzinska - Naczelnik Wydziatu Finansowego
Wyksztalcenie: Wyzsze




