ZARZADZENIE Nr 3/2016
STAROSTY WEGROWSKIEGO
z dnia 25 stycznia 2016 r.

w sprawie sposobu postgpowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci
lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 z p6zn. zm.) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ sposob postgpowania pracownikow Starostwa Powiatowego w Wegrowie,
zwanego dalej "Starostwem", oraz sposéb dokumentowania kontaktow, wobec dzialan
podejmowanych przez podmioty wykonujgce:

1) zawodows dziatalnosé lobbingowa, o ktérej mowa w art. 2 ust. 2 ustawy z dnia
7 lipea 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa;

2) czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej bez wpisu do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalnosc lobbingows, zwanego dalej
"rejestrem”.

§ 2. Wystapienia podmiotéw kierowane do Starostwa mogg mie¢ forme:

1) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem zatozen projektu uchwaly (aktu prawa
miejscowego) lub projektem zarzadzenia;

2) propozycji spotkania w celu oméwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie ze
wskazaniem przedmiotu spotkania.

§ 3.
1. Wplywajace do Starostwa wystapienie, o ktérym mowa w § 2, jest przekazywane do

Wydziatu Administracyjno-Spotecznego, ktéry petni rolg komorki koordynujacej.
2. Komorka koordynujaca wykonuje nastepujace czynnosei :

1) rejestruje wystgpienie;

2) przyjmuje od podmiotu wykonujgcego zawodows  dziatalnosc lobbingows
za$wiadczenie albo o$wiadczenie o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych
zawodowa dziatalno$¢ lobbingows oraz ~ oéwiadczenie wskazujgce podmioty, na
rzecz ktoérych wykonuje zawodowa dziatalno$c lobbingowa,

3) sprawdza, czy podmiot, ktéry wnidst wystapienie jest wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujacych dziatalnoé¢ lobbingows prowadzonego przez ministra wlasciwego do
spraw administracji publicznej, W przypadku, gdy wystgpienie pochodzi od
podmiotu nie wpisanego do rejestru, informuje o tym ministra wlasciwego do spraw
administracji publicznej.

4) dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia wiasciwosci Starostwa, a w
przypadku jej nie stwierdzenia, kieruje sprawg do organu wlasciwego,
zawiadamiajac jednoczesnie wnoszacego wystgpienie;

5) przekazuje wystapienie niezwlocznie do wlasciwego merytorycznie Wydziatu
Starostwa;

6) zamieszcza informacjg¢ o wystapieniu podmiotu lobbingowego wraz ze wskazaniem
oczekiwanego przez ten podmiot rezultatu, do zamieszczenia w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa.



§4.

§ 5.

1. Naczelnik wlasciwego merytorycznie Wydzialu w zaleznosci od przedmiotu
wniesionego wystapienia przygotowuje na pis$mie projekt odpowiedzi podmiotowi,
ktéry je wnidst, a w przypadku wystgpienia o ktérym mowa w §2 pkt 2 wyznacza , po
uzgodnieniu ze Starosts, termin spotkania.

2. Odpowiedzi na wystapienia podpisuje Starosta.

3. Naczelnik Wydzialu przekazuje jeden egzemplarz odpowiedzi do Wydzialu
Administracyjno-Spolecznego.

4. Spotkania z podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ lobbingows mogg odbywaé sig
wylgeznie w siedzibie Starostwa. W spotkaniach powinny uczestniczy¢ co najmniej
dwie osoby wskazane przez Staroste.

5. Przebieg spotkania , o ktorym mowa w ust4, dokumentuje si¢ w formie notatki
shuzbowej, ktéra przekazuje sie Staroscie, a w przypadku prowadzenia prac
legislacyjnych nad projektem aktu prawnego, zalgcza si¢ do akt tego projektu.

6. Notatka shuzbowa powinna zawieraé, w szczegdlnosci:

1) date spotkania;

2) imiona i nazwiska oséb obecnych na spotkaniu, w tym wskazanie podmiotu;

3) okreélenie form podjetej zawodowej dziatalnosci podmiotu wraz ze
wskazaniem, czy polegala ona na wspieraniu okreslonych projektow, czy tez na
wystgpowaniu przeciwko tym projektom;

4) podpis pracownika sporzadzajgcego notatke.

1. Komérka koordynujgca prowadzi ewidencje wystapiefi podmiotow.
2. Ewidencja powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) Date wplywu wystapienia do Starostwa,

2) Dane podmiotu, ktéry wnidst wystapienie- w tym Nr wpisu w rejestrze
podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa, o ile podmiot
jest wpisany do tego rejestru;

3) Wskazanie podmiotéw, na rzecz ktérych wykonywana jest dzialalnosé
lobbingowa;

4) Okreélenie przedmiotu wystgpienia, w tym postulowanych rozwigzan;

5) Wskazanie komorki merytorycznej, ktérej przekazano wystgpienie do
zatatwienia;

6) Adnotacje o sposobie zatatwienia sprawy.

3.Dokumentacje z dzialalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa

przechowuje sie w aktach zgodnie za zasadami okreslonymi w instrukeji kancelaryjnej.

§ 6.
1.

Komérka koordynujaca opracowuje do konica lutego kazdego roku, informacjg
o dziataniach podejmowanych wobec Starostwa w roku poprzednim przez podmioty
wykonujace zawodowa dziatalnosé lobbingowa.

Informacja, o ktoérej mowa w ust. 1, zawiera:

1) okreslenie spraw, w ktérych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa byta podejmowana;
2) wskazanie podmiotéw, ktore wykonywaly zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa;



3) okreslenie form podjetej zawodowej dzialalnosei lobbingowej, wraz ze wskazaniem,
czy polegala ona na wspieraniu okreslonych projektéw aktéw normatywnych
opracowanych w starostwie, czy tez na wystgpowaniu przeciwko tym projektom;

4) okreslenie wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy zawodows dziatalnosé
lobbingowa w procesie stanowienia prawa w danej sprawie.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, podlega udostgpnieniu w Biuletynie Informaciji

Publicznej Starostwa.

§ 7. Do spraw wszczetych i niezakoriczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy tego zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych
i samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




