Wystapienie pokontrolne ON. 421.5.2017 - Egz. nr /‘

Archiwum Panstwowe w

- 62
Siedlcach
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
2822 2017-05-05 ON. 421.5.2017
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Strona1z4

ul. T. Kosciuszki 7
08-110 Siedlce

Adres

419

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTRO

LNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce kontrolowanej
Starostwo Powiatowe w Wegrowie. 8872
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
ul. Przemystowa 5, 07-100 Wegrow 711586662 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Elzbieta Satamacha starszy kustosz 4/2017 . 2017-02-16
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia

Data kontroli

2017-02-20 2017-02-20

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

przestrzeganie przepisow ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie funkcjonowania archiwum zaktadowego i

sktadnicy geodezyjnej

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocenaﬂ dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Przedmiotem kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przeprowadzonej w dniu 20 lutego 2017
r. w Starostwie Powiatowym w Wegrowie, w tym w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej byto sprawdzenie
przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych obowigzujgcych w jednostce w zakresie wtasciwego funkcjonowania archiwum
zaktadowego, m.in. regularnosci i kompletnosci przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego, poprawnos¢ klasyfikacji i
kwalifikacji, stan zabezpieczenia i uporzadkowania zasobu, brakowanie, przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum
panstwowego, ewidencja. Przekazywanie dokumentacji kategorii A jak i B jest realizowane przez wiekszos¢ komdrek organizacyjnych
Starostwa. W latach 2013-2017 Zzadnej dokumentacji nie przekazywaty: Wydziat Geodezji, Kartografii Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami, Wydziat Komunikacji i Transportu z Referatem Komunikacji w tochowie, Wydziat Inwestycji i Rozwoju, Wydziat
Zarzadzania Kryzysowego, Biuro Promocji Powiatu, Radca Prawny, Powiatowy Rzecznik Konsumentéw, Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych. Klasyfikacja i kwalifikacja prowadzona jest poprawnie w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz akt oraz jego zmiany
wprowadzane w latach 2012-2016. Przyktadami poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji s3 losowo wybrane jednostki aktowe np.: sygn.
arch. 235/3, AS.0008.2010 realizacja Uchwat Rady Powiatu i jej monitorowanie, 2010-2014 kat A, sygn. arch. 227/2, BKA .173.2011
Szacowanie ryzyka dla realizacji zadan 2011-2012, kat A, sygn. arch. 206/2 , 05.434.2012 System Informacji Oswiatowej 2012-2012 kat
A sygn. arch. 240/7, AS.220.2010 - akta osobowe Besztak Ewa -wicestarosta 2011-2014 , kat BE50,, sygn. arch. 239/4 AS.2121.2013
Obstuga zatrudnienia pracownikow Starostwa Powiatowego, daty skrajne 2013-2014 , kat B5; sygn. arch. 219/2016/616, SRB. 6740
Pozwolenia na budowe , przebudowe i nadbudowe budynku mieszkalnego jednorodzinnego, Dz. 227, M. Michalik, Zembrzyniec 58, 07-130
tochéw, nr Dec. 616/ 14, daty skrajne 2014-2014 kat BE10. Nie stwierdzono btednej klasyfikacji i kwalifikacji przejrzanej dokumentacji
oraz prowadzonych i sprawdzonych srodkow ewidencji archiwum zaktadowego. W przypadku zmiany kwalifikacji archiwalnej na skutek
przegladu dokumentacji oraz ustalonej na nowo w wyniku ekspertyzy i oceny wartosci, dokonuje sie zmiany kwalifikacji na aktach i w
$rodkach ewidencji archiwum zaktadowego. W archiwum zaktadowym jest przechowywana dokumentacja wtasna: aktowa kategorii A z lat
[1998]1999-2014 w ilosci 29,00mb, kategorii B z lat 1999-2015 w ilosci 350,00 mb, kategorii B50 z lat 1999-2007 w ilosci 0,80 mb,
kategorii BESO z lat [1958] 1999-2014 w ilosci 2,60 mb, dokumentacja techniczna kategorii Az 2010 r. w ilosci 0,40 mb - remont dworca
PKP w tochowie - drugie egzemplarze dokumentacji technicznej. Dokumentacja geodezyjna i kartograficzna: kategorii A w ilosci 108,70
mb z lat [1965-1998]1999-2013. Dokumentacja odziedziczona aktowa kategorii A w ilosci 7,60 mb z lat 1975-1998, kategorii B w ilosci
46,60 mb z lat 1975-1998, kategorii BES0 w ilosci 1,40 mb z lat 1991-1998. Dokumentacja techniczna odziedziczona nie wystepuje.
Geodezyjna i kartograficzna odziedziczona kategorii A w ilosci 25,90 mb z lat 1952-1994. Na dzien kontroli dokumentacja wtasna
Starostwa Powiatowego w Wegrowie nie podlega przekazaniu Archiwum Paristwowemu w Siedlcach na podstawie art. 5 ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U.z 2016 r. poz. 1506) Materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu Archiwum
Paristwowemu w Siedlcach to: dokumentacja odziedziczona po Urzedzie Miejskim w Wegrowie z lat 1975-1990 taka jak: numeracja
porzagdkowa nieruchomosci wsi z terenu wtasciwosci Urzedu Miejskiego w Wegrowie z lat 1975-1987, wykazy gruntéw Gmin Jadéw,
Stoczek, Sadowne, Miedzna, podziaty nieruchomosci, decyzje o wytaczeniu gruntéw z produkcji rolnej, wykazy wywtaszczeniowe z lat
1979-1980, rejestry pozwoler na budowe z lat 1975-1990, dokumentacja odziedziczona po Urzedzie Miasta i Gminy w tochowie z lat
1977-1990 oraz odziedziczona po Urzedzie Rejonowym w Wegrowie z lat 1990-1998. tacznie jestto 7,60 mb z lat 1975-1998.
Dokumentacja geodezyjna i kartograficzna nie podlega przekazaniu, poniewaz nie zostata dotychczas wytgczona z paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego. Dokumentacja zdeponowana w archiwum zaktadowym to kategoria B w ilosci 22,80 mb z lat 2001-2013.
Stan uporzgdkowania i zabezpieczenia dokumentacji, a zwtaszcza materiatow archiwalnych wymaga poprawy. Czgs¢ komérek
organizacyjnych przekazuje akta bez uprzedniego porzadkowania wewnatrz jednostek archiwalnych -segregatory sprawozdawczosci
finansowej zaréwno rocznej jak i okresowe, rejestracja i ewidencja pojazdow. Nie wszystkie akta sg oznaczone sygnaturg archiwalng. Z
rozpoznania zasobu w zakresie dokumentacji wtasnej i odziedziczonej wynika, ze duza czes¢ metrazu to akta ksiggowo - finansowe,
rozliczenia, ktorych okres przechowywania wg art. 74 ustawy o rachunkowosci i jrwa 2011 juz uptynat i mogtaby byc brakowana na
zasadach okre$lonych w & 9 rozporzadzenia MKDIN z dnia 20 pazdziernika 2015 r., co zapewnitoby metraz wolnych potek na kolejne
przejecia akt Rezerwa magazynowa na dzien kontroli to zaledwie 18 mb paotek, co w przypadku dokumentacji ztozonej réwniez na
podtodze jest niewielka rezerwg miejsca. Wtadze Starostwa czynig starania o state zabezpieczanie powierzchni magazynowych i miejsca
do dalszego gromadzenia dokumentacji, w czasie od ostatniej kontroli przystosowano kolejny lokal na potrzeby przechowywania
dokumentacji aktowej i kartograficznej Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, w biezgcym roku planowany
jest remont kolejnego magazynu poza gtdwnga siedzibg Starostwa na cele gromadzenia i przechowywania dokumentacji. Stan fizyczny i
zdrowotny dokumentacji Wydziatu Geodezji i Osrodka dokumentacji jest dobry, systematycznie zabezpieczeniu poddaje sig kolejne
rodzaje dokumentacji - rejestry, ksiegi ewidencyjne itp. Ewidencja: sSrodkami ewidencji s3 wykazy spiséw zdawczo-odbiorczych, spisy
zdawczo-odbiorcze, spisy dokumentacji brakowanej, spisy materiatdéw archiwalnych przekazanych do archiwum paristwowego, ewidencja
udostepnien/wypozyczen. Srodki ewidencji prowadzone s3 poprawnie, majg postac elektroniczng i papierowg w postaci wydrukow, spisy
materiatéw archiwalnych kategorii A przesyta do wiadomosci Archiwum Panstwowego w Siedlcach jako zataczniki do sprawozdania z
dziatalnosci archiwum zaktadowego. Ostanie brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbyto sie na podstawie zgody nr 73/2015 z dnia
31.03.2015 r. bez wytgczen. Ostanie przekazanie materiatow archiwalnych miato miejsce w 2010 r. w dniu 31 maja 2010 r. przekazano 43
j.a.0,70 mb z lat 1990-1998 dokumentacji odziedziczonej po Urzedzie Rejonowym w Wegrowie. Udostepnianie i wypozyczanie akt
prowadzi sie na podstawie ewidencji, w 2016 roku zarejestrowano 63 udostepnienia akt z zasobu archiwum oraz 13 wypozyczen
dokumentacji. Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku poprzedniej kontroli zostaty zrealizowane tylko w czesci, dotyczyty m.in.
przekazania materiatow archiwalnych Archiwum Parnistwowemu w Siedlcach odziedziczonych po Urzgdzie Miejskim w Wegrowie i
Urzedzie Rejonowym w Wegrowie- zalecenia nie zrealizowano w zadnym zakresie. Inne zalecenia dotyczyty korekty srodkow ewidencji -
ktore wykonano w cato$ci oraz kontynuacji przekazywania dokumentacji spraw zakoriczonych ze stanowisk pracy do archiwum
zaktadowego. Przekazywanie akt byto prowadzone do czasu zniwelowania zalegtosci i jest kontynuowane, ale nie przez wszystkie
komérki organizacyjne, co wskazano w czesci protokotu dotyczacej regularnosci i kompletnosci przekazywania akt do archiwum
zaktadowego.
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Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Posrdéd wielu pozytywnych dziatan prowadzonych w Starostwie Powiatowym w Wegrowie wobec narastajgcego zasobu wtasnego i
odziedziczonego, a takze depozytéw, wystepujg sytuacje, ktére majg negatywny wptyw na catoksztatt funkcjonowania archiwum
zaktadowego. Czes¢ komarek organizacyjnych przekazuje dokumentacje w stanie nieuporzadkowanym, w segregatorach - np. Wydziat
Komunikacji, Wydziat Finansowy. Skutkiem takich dziatan jest zaangazowanie archiwisty zaktadowego do porzadkowania dokumentacji, a
inne prace w archiwum zaktadowym odktada sie na przysztos¢, co ma bezposrednie przetozenie na stan realizacji zalecen pokontrolnych,
zalegtosci w przekazywaniu materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego. Zjawiskiem, ktére utrudnia poruszanie sig po zbiorze
dokumentacji, przygotowanie i typowanie akt do brakowania jest brak sygnatury archiwalnej na czesci zbioru. Akta z zakresu
budownictwa porzadkowane w przesztosci kompleksowo posiadajg sygnature archiwalng; dokumentacja Wydziatu Geodezji i
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej jest opisywana sygnaturg archiwalng, a przede wszystkim
identyfikatorami odnoszacymi sie do mapy zasadniczej terenu i robét geodezyjnych.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

W zwigzku z wystepujgcymi nieprawidtowosciami wydaje sie nastepujgce zalecenia pokontrolne: 1. Zobowigzac 2017-12-30
Wydziaty i samodzielne stanowiska pracy do zgodnego z przepisami §15 ust 4 instrukcji archiwalnej

porzadkowania akt przed przekazaniem do archiwum zaktadowego. W przypadku tego zalecenia czynnosci

polegajgce na jego realizacji powinny by¢ wykonywane w trybie ciggtym poczgwszy od 1 czerwca 2017 r. az do

uzyskania petnego uporzgdkowania dokumentacji podlegajgcej przekazaniu w roku biezacym - tj. akta spraw

zakonczonych ostatecznie do dnia 31.12.2014 .

2. W zwiazku z dokonang korektg $rodkéw ewidencji i zatozeniu oraz prowadzeniu drugiego zbioru spisow 2017-10-30
zdawczo-odbiorczych nalezy oznaczyc sygnaturg archiwalng jednostki aktowe, ktore nie posiadajg takiego
identyfikatora w archiwum zaktadowym. ’

3. Uporzadkowac i przygotowac pod wzgledem zabezpieczenia technicznego (wg standardow zawartych w 2017-12-30
zatgcznikach do Rozporzgdzenia MKDIN z dnia 20 pazdziernika 2015 r)) dokumentacje wskazang w tresci

protokotu jako materiaty archiwalne podlegajgce na podstawie art 5 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach przekazaniu Archiwum Panstwowemu w Siedlcach. Jest to m.in. dokumentacja odziedziczona po

Urzedzie Miejskim w Wegrowie z lat 1975-1990 taka jak: numeracja porzgdkowa nieruchomosci wsi z terenu

wiasciwosci Urzedu Miejskiego w Wegrowie z lat 1975-1987, wykazy gruntéw Gmin Jadéw, Stoczek, Sadowne,

Miedzna, podziaty nieruchomosci, decyzje o wytaczeniu gruntéw z produkcji rolnej, wykazy wywtaszczeniowe z lat

1979-1980, rejestry pozwolen na budowe z lat 1975-1990, dokumentacja odziedziczona po Urzedzie Miasta i

Gminy w tochowie z lat 1977-1990 oraz odziedziczona po Urzedzie Rejonowym w Wegrowie z lat 1990-1998.

tacznie jest to ok. 7,60 mb z lat 1975-1998.

Opis Termin realizacji
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arsETzeores ek
podpiz/d/vdajqcego wystgpienie
505 QOF
data

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.
Zataczniki [losc: O

0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Siedlcach



