ZARZADZENIE NR 27/2015
STAROSTY WEGROWSKIEGO
z dnia 25 maja 2015 r.

w sprawie stanowiska kierowania i zapasowego miejsca pracy w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w powiecie wegrowskim

Na podstawie § 11 ust, 1 pkt 6, ust. 2 pkt 2, ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 27 kwietnia 2004r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz.U. Nr 98, poz. 978) oraz Zarzadzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z
dnia 16 wrzesnia 2014r. w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim zarzadzam, co

nastepuje:

§1.1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem, tworzy sie
system kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie.
2. System kierowania tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia ciagloéci podejmowania decyzji i
dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w powiecie, w tym:
1) monitorowania Zzrédel, rodzajow, kierunkéw i skali zagrozen;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;
3) zapobiegania skutkom zagrozef bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania;
4) kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie powiatu.
3. W skiad systemu kierowania wchodzg:
1) Stanowisko Kierowania Starosty Wegrowskiego (SKSW), zwane dalej ,,stanowiskiem
kierowania”;
2) state dyzury kierownikow jednostek organizacyjnych, wytypowanych do
wykonywania zadan obronnych.,
4. Schemat organizacyjny systemu kierowania okreéla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
§2. Stanowisko kierowania organizuje si¢ w dotychczasowym miejscu pracy (DMP) w
oparciu o Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego, Wydziat Zarzgdzania
Kryzysowego i inne wydzielone pomieszczenia urzgdu oraz w zapasowym miejscu pracy
(ZMP), ktérego lokalizacje uzgadnia sie z Wojewoda Mazowieckim.
§3. Schemat organizacyjny Stanowiska Kierowania Starosty Wegrowskiego w systemie

stanowisk kierowania Wojewody Mazowieckiego, okreéla zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.



§4. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania systemu
kierowania Starosta Wegrowski na terenie powiatu kieruje realizacja zadan obronnych
wynikajacych z Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu.
§ 5. 1. Struktura organizacyjna stanowiska kierowania, kompatybilna ze strukturg stanowiska
kierowania Wojewody Mazowieckiego, odzwierciedla wielko$¢ jednostki organizacyijnej,
zasigg jej dziatania oraz ilo$¢ i sposob realizacji zadan obronnych.
2. Obsada operacyjna stanowiska kierowania, okre$lona zostanie w dokumentacji SKSW
stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej i obciazenia zadaniami realizowanymi na
rzecz bezpieczenstwa narodowego.
3. Zasady pelnienia Statego Dyzuru, okreéla Zarzadzenie Nr 43/09 Starosty Wegrowskiego z
dnia 14 grudnia 2009r. w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Starosty
Wegrowskiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.
4. Realizacja zadan na stanowisku kierowania w stanie gotowosci obronnej pafistwa czasu
wojny, nalezy do zadan organéw i wydzielonej czesci obstugujacych ich urzedow,
przewidzianych i przygotowanych do wykonywania zadan zwigzanych z kierowaniem
bezpieczenstwem narodowym.
5. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna nie ma mozliwosci obsadzenia wszystkich
komoérek organizacyjnych stanowiska kierowania z jednoczesnym zapewnieniem mozliwosci
sprawnego funkcjonowania urzedu, dopuszcza si¢ mozliwosé¢ wigczenia w sktad obsady
stanowiska kierowania, pracownikéw z innych podlegtych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, nieobcigzonych realizacjg zadan obronnych.
6. Stanowisko kierowania po rozwinieciu funkcjonuje przez cata dobe w systemie
dwuzmianowym.
§ 6. Strukture organizacyjna Stanowiska Kierowania Starosty Wegrowskiego okresla
zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia.
§ 7. 1. Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuje:

1) przygotowanie obiektow przeznaczonych na stanowiska kierowania;

2) opracowanie instrukeji i regulaminu pracy;

3) utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez jej

uzytkownikéw w czasie pokoju;
4) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do realizacji zadan

obronnych oraz organizowanie systemow teleinformatycznych;



5)

6)

7)

8)

9)

wyposazenie w urzadzenia lacznosci zapewniajace mozliwos¢ niezakioconej pracy
organu;
wyposazenie w Zrodla energii elektrycznej, ktorych dzialanie jest niezalezne od
ogolnodostepnej sieci energetycznej;
wyposazenie w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy
niezb¢dny do pracy i odpoczynku;
zorganizowanie:

a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku i materiaty

eksploatacyjne;

b) zabezpieczenia medycznego;

c) transportu oraz obshugi pojazdow i urzadzen technicznych;
zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz

skazeniach i zakazeniach;

10) przygotowanie srodkéw do:

a) rozwinigcia i odtwarzania systemu facznosci oraz utrzymania bezpieczenistwa
teleinformatycznego;
b) ochrony w tym przed rozpoznaniem;

c) przemieszczenia do zapasowego miejsca pracy;

11) okreslenie swiadczef na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

2. W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania oraz zapasowego miejsca

pracy:

1.Do zdan Sekretarza Powiatu nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

koordynacja przedsiewzig¢ zwigzanych z organizacjg funkcjonowania i wyposazenia
w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym $rodki {acznosci, $rodki transportu oraz
pomieszczenia do pracy i odpoczynku wraz z niezbednym wyposazeniem;
zapewnienie obsady personalnej zgodnie z przyjeta strukturg organizacyjna, okreslona
w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia;

kierowanie realizacja wszystkich przedsiewzigé zwiazanych z rozwijaniem,
przemieszczeniem oraz maskowaniem;

utrzymanie ustalonego porzadku w tym zorganizowanie regulacji ruchu;

nadzor nad organizacja:

a) zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku,

b) transportu oraz obshigi pojazdéw oraz urzadzen technicznych,

¢) zaopatrzenia w paliwa i materiaty eksploatacyjne.



2. Do zadan Naczelnika Wydzialu Zarzagdzania Kryzysowego nalezy:

1) biezaca koordynacja przedsigwzie¢ zwigzanych z organizacja i przygotowaniem, a w
szczegOlnosci przeszkolenie pracownikéw wyznaczonych do pracy;

2) opracowanie instrukcji 1 regulaminu pracy oraz niezbednej dokumentacji;

3) zapewnienie lacznosci radiowey;

3. Do zadan Petnomocnika ds. Informacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacjom niejawnym;

2) zorganizowanie i nadzér nad funkcjonowaniem systemu przekazywania informacji
niejawnych na stanowisku kierowania oraz informacji niejawnych wychodzgcych na
zewnatrz.

4. Do zadan Naczelnika Wydzialu Administracyjno- Spolecznego nalezy:

1) terminowe przygotowanie Stanowiska Kierowania do pracy, w tym:

a) wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i
kwaterunkowy, niezbg¢dny do pracy i odpoczynku,

2) zorganizowanie systemu przepustkowego;

3) zabezpieczenie transportowe;

4) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony;

5) realizacja przedsigwzieé zwiazanych z rozwijaniem, zwijaniem, przemieszczaniem
oraz maskowaniem;

6) wyposazenie w §rodki kierowania, w tym urzadzenia lacznosci przewodowej do
przekazywania informacji zapewniajace mozliwos¢ niezakloconej pracy;

7) zapewnienie obsady osobowej zespotu obshugi medialnej oraz wspélpraca z mediami;

8) zorganizowanie:

a) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych,

b) zaopatrywania w materialy eksploatacyjne.

5. Do zadan naczelnikow wydziatow Starostwa Powiatowego w Wegrowie nalezy:

1) wydzielenie niezbednej ilosci pracownikéw do poszezeg6lnych komorek
organizacyjnych stanowiska kierowania- celem realizacji zadan zawartych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Wegrowskiego;

2) przygotowanie wykazu sprzetu teleinformatycznego, materialéw biurowych i
wyposazenia, przewidywanych do przemieszczenia na ZMP.

§8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu oraz Naczelnikowi Wydziatu

Zarzadzania Kryzysowego.



§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 43 Starosty Wegrowskiego z dn. 14.12.2007r. w sprawie
przygotowania Stanowiska Kierowania Starosty Powiatu Wegrowskiego w ramach Systemu

Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w wojewodztwie mazowieckim.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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