ZARZADZENIE Nr 46/2015
STAROSTY WEGROWSKIEGO
z dnia 21 pazdziernika 2015 roku

w sprawie wprowadzenia instrukecji sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne oraz powiatowe sluzby, inspekeje i straze oraz
sporzadzanie lacznego sprawozdania finansowego Powiatu Wegrowskiego.

Na podstawie art. 40 ust. 2 i ust. 3 oraz wypelniajgc obowigzki z kontroli zarzadczej na
podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 ze zm.) oraz rozdzialem 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego oraz
sporzadzanie lgcznego sprawozdania finansowego Powiatu Wegrowskiego przez podlegle
Jednostki organizacyjne oraz powiatowe stuzby , inspekcje i straze wymienione w statucie
Powiatu Wegrowskiego stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zarzadzenie podlega wykonaniu przez Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego w
Wegrowie oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Wegrowskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nrd46/15
Starosty Wegrowskiego
zdnia 21.10. 2015 .

Instrukcja sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Powiatu Wegrowskiego oraz sporzadzania lacznego sprawozdania
finansowego Powiatu Wegrowskiego.

§1
[lekro¢ w instrukeji jest mowa o:

I. ustawie o rachunkowosci — rozumie sig przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.),

2. rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

3. ustawie o finansach publicznych - rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.),

4. jednostkach - rozumie sie przez to wszystkie jednostki budzetowe Powiatu
Wegrowskiego

§2

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich podleglych
jednostek organizacyjnych Powiatu Wegrowskiego sporzadzajgcych sprawozdanie na dzien 31
grudnia kazdego roku.

§3

1.Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiggowymi.

2.Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art.26 i 27 ustawy
o rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury skladnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe —
prawidlowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

¢) wyceni¢ skladniki aktywow 1 pasywow wedlug wartosci bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci uzytkowej 1 handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o
rachunkowosci.



3.Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno skladaé sie z bilansu,
rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) oraz zestawienia zmian funduszu jednostki
sporzadzone na obowigzujacych formularzach.

4.Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych powinno
zosta¢ zlozone do dnia 31 marca roku nastepnego do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Wegrowie.

5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz porownywalne dane finansowe za okres od | stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

6. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpila zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawione za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujgeych w danym okresie sprawozdawezym oraz sporzadzié odrebng informacje na
temat sposobu przeksztalcenia.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majgtkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

8. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w ztotych i groszach.

9.Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od blgdoéw ksiggowych podpisane przez gléwnego ksiegowego oraz
kierownika jednostki.

10. Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zalaczaja
nast¢pujgce informacje uzupelniajagce dotyczace rozliczen wzajemnych migdzy tymi
jednostkami organizacyjnymi:

a) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rachunki o podobnym charakterze,
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukeji,

b) przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukeii,

¢) wartos¢ nieodplatnie przekazanych migdzy jednostkami skladnikéw majatkowych, kiore sa
zaliczane do srodkow trwatych i srodkéw trwatych w budowie lub wartosei niematerialnych
I prawnych, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji.

1. PowyZsze rozliczenia powinny by¢ zgodne z prowadzong przez jednostke budzetowa
ewidencjg na konie pozabilansowym ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.

12. Szczegolowy opis prowadzenia ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym stanowi
zatgeznik nr 9 do zarzadzenia.
§ 4

1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald niektorych kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére sg
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

3. Bilans nalezy sporzadzaé¢ wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu.



4.Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowaé si¢ do prowadzonej polityki rachunkowosci
jednostki oraz obowigzujacych przepiséw z uwzglednieniem ponizszych wskazdwek:

Aktywa
A JAKTYWA TRWALE Suma pozycji (I+II+111+1V)
V\'/artuscl' : Saldo koncowe konta 020 skorygowane o umorzenie wartosci
I. |niematerialne i : ; :
niematerialnych i prawnych.
rawne
e Suma pozycji od IL.1 do 11 3
trwale
Suma salda koficowego konta 011 skorygowanego o umorzenie
1. [Srodki trwale srodkow trwalych, salda koncowego konta 0161017
skorygowanego o umorzenie
3, [rodiditrwale w Wykazuje si¢ saldo koiicowe 080
" |budowie (inwestycje) '
Ealie nu Smdl.u Czesé salda konta 201 lub 240 pomniejszone o ewentualne
3, frwaw Wiindowe odpisy aktualizujace naleznosci
(inwestycje) - = )
III. Naleznnscl. Czesé salda Wn konta 226
dlugoterminowe
v Dlugoterminowe Saldo koncowe Wn konta 030 pomnigjszone o odpisy
" mktywa finansowe aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe.
Wartos¢ mienia
V. glikwidowanych Saldo konicowe konta 015.
jednostek
B. |Aktywa obrotowe Suma pozycji (I+1I+I1I+1V)
L [Zapasy Suma pozycjiod | do4
Wykazuje sie stan koncowy konta 310 oraz saldo Wn konta 300
1. [Materialy dot. materiatéw skorygowane o stan odchylen dotyczacych
zapasOw materiatow.
W jednostkach, ktore ewidencjonujg koszty na kontach zespotu 5
’ IPotprodukty i produkty wykazuje sie saldo Wn konta 500 oraz 530, natomiast w
T w toku Jjednostkach ktére ujmuje koszty na kontach zespohu 4 wykazuje
si¢ saldo Wn konta 600 dot. ewentualnie péHabrykatow.
3, [Prodikty gotaws Salx?o. Wn koﬂnt.a 600 skorygowane o saldo koficowe konta 620 w
czesci wartosci produktu
Stan zapasow towarow zaewidencjonowany na koncie 330
4, [Towaty Squygnvaane o wystgpujgce odchylenia od cen
’ ewidencjonowanych towaréw oraz saldo Wn konta 300 dot.
towarow
IL ::(:ilt:?::;innwe Suma pozycjiod | do 5
rrm— Saldf) Wn'kon'fa 201 pomnie_jszope 0 odp'isy .?kt_t{alizujqcF
1. ; naleznodci oraz Wn 221 w czedei stanowigcej dziatalnosd
dostaw i uslug
statutowsy.
5 Naleznosci od Saldo Wn konta 225 pomniejszone o odpisy aktualizujgce
" [budzetow naleznosci
Naleznosci z tytutu
3 ubezpieczen spotecznych | Saldo Wn konta 229 w czgsci dotyczacej rozrachunkow z tytutu
© |l innych $wiadczen ubezpieczen spotecznych i Funduszu Pracy.




Sumg sald Wn konta 221 z wylgczeniem kwoty wykazanej w

4. |Pozostale naleznosci poz.

I1. 1,231, 234 oraz czgsci salda Wn konta 226, 240 pomniejszong
o ewentualne odpisy aktualizujace tych naleznosci.

Rozliczenia z tytulu

srodkéw na wydatki ;

5. biidzotowe | z tytuha Suma sald konta Wn konta 222 oraz Wn 223
dochodéw budzetowych
Kritkoterminowe o

1IL ekt Bnansbwe Suma pozycjiod | do 5

1. |Srodki pienigzne w kasie | Saldo konicowa konta 101.

Srodki pieniezne na ;

2, ¢
rachunkach bankowych Sumg sald konicowych kont 130, 131, 132, 135, oraz 139
Srodki pieniezne

3. panstwowego funduszu Saldo konta 136
celowego

Wartos¢ posiadanych czekow obeych, weksli platnych do 3
4. |Inne srodki pienigzne miesigey od daty wystawienia zaewidencjonowanych na koncie
140, oraz srodkéw pienieznych w drodze Wn 141
5 [nne krotkoterminowe Ujmuje sig saldo koncowe konta 140 pomniejszone o warto$é
"~ aktywa finansowe wykazang w pozycji B.111.4.

i [Roeicnani Saldo koiicowe Wn konta 640

miedzyokresowe
Pasywa

A. [FUNDUSZ Suma (L+HI+II+HIV+Y)

L undusz jednostki Saldo koncowe konta 800.

Kwota powinna by¢ zgodna pozycja ,,Wynik finansowy netto” w

I. [Wynik finansowy netto | rachunku zyskow i strat sporzadzonym za ten sam okres

sprawozdawczy.

1. |Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860

2. [Strata neito (-) Saldo Wn konta 860

;[ Rawyeka srodkow Saldo koficowe konta 820.
obrotowych (-)

v Odpisy z wyniku Nie dotyczy jednostek budzetowych i powinna wykazywaé kwote

Bl finansowego (-) Zero.

undusz mienia

V. pglikwidowanych Odzwierciedlenie salda koficowego konta 855.
jednostek

=

B. Panstwowe fundusze Saldo konta 853
celowe

C. Luhowmz.ama Lrezerwy | o o (F+II)

| _|na zobowigzania
Zobowigxzania Saldo konfmwe kqnt n?zrachm?kll:)wych ze:sEso{u 2 W czgsci
L i i dotyczacej zobowigzan o terminie platnosci dluzszym niz 12
ugoterminowe S L
miesigcy od dnia bilansowego.
Zobowiazania %
IL. krétkoterminowe Suma pozycjiod | do 7

Saldo koncowe Ma konta 201, Ma 300.




Zobowigzania z tytulu

dostaw i ustug
2. Zobpquzama Wabek Saldo koncowe Ma konta 225.

budzetow
3. ZObm'.qua?m = i Saldo konficowe Ma konta 229.

ubezpieczen spolecznych
g, [EoDOWRZANE ZUN | ourg e knrits 931,

wynagrodzen

7 ; Suma sald kont Ma 221, Ma 234 oraz czesc salda Ma konta 226
5. |Pozostale zobowigzania | . el ;
i sumy do wyjasnienia ujete na koncie 240.

Sumy obce (depozytowe, | Czesc salda Ma konta 240 odpowiadajgcej zobowigzaniom z
6. [abezpieczenie tytutu kaucji gwarancyjnych, depozytow oraz zabezpieczenia

wykonania umow) wykonania uméw.

Rozliczenia z tytulu
7. srodlkow bl Wyedtk Saldo koncowe Ma konta 222 oraz Ma 223

budzetowe i z tytutu

dochoddw budzetowyeh
[ Rezerwy na Qdzwierciedlenie kwoty stanu rezerw wystepujacej na koncie

" Zzobowigzania 840.

D. [Fundusze specjalne Suma pozycji 1i2
[ zalf{adow'y Fun‘dusz Saldo koncowe konta 851

Swiadczen Socjalnych

Inne fundusze Saldo koficowe konta 853

[Rozliczenia
tr miedzyokresowe Suma (D)

R?zllczcma Saldo koficowe konta 840 skorygowane odpowiednio o kwotg
I. |miedzyokresowe

5 rezerw wykazanych w poz. D.[.1.8.

przychodow
i, [faneroziczenia Saldo koiicowe Ma konta 640.

micdzyokresowe

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek budzetowych do sporzadzania i dotgczenia do bilansu

§5

informacji uzupetniajace) w zakresie okreslonym ponize;j:

e Sl e

1. Jednostki sporzadzajg rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedlug wzoru
okreslonego w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w rachunku zyskow 1 strat roku poprzedzajacego rok sprawozdawczy.

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.
Umorzenie srodkow trwatych.
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych.

Umorzenie ksiegozbioru.

Odpisy aktualizujgce $rodki trwale.

Odpisy aktualizujace srodki trwate w budowie.
Odpisy aktualizujgce wartosci niematerialne i prawne.
Odpisy aktualizujgce naleznosci.

§6




3. Sporzadzajgc rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i przychodow oraz strat i kosztow
nalezy stosowa¢ zgodnie z definicjg zawarta w ustawie o rachunkowosci.

§7

Jednostki budzetowe w rachunku zyskéw i strat powinny wykazywaé poszczegdlne pozycje
zgodnie z ponizszymi wskazdéwkami:

Nazwa pozyeji w rachunku zyskow i strat

A . i Ewidencja
(wariant poréwnawczy)

rzychody netto ze sprzedazy i zréwnanie
nimi , w tym:
. Przychody netto ze sprzedazy produktow Saldo Ma konta 700

Saldo konta 490 przenoszone na koniec roku
na konto 860
Saldo Ma - wykazaé ze znakiem +

Suma pozycji od A.L do A.VIL.

Zmiana stanu produktéw (zwickszenie -
II.  |wartoi¢ dodatnia, zmniejszenie —wartosé

Wemna) Saldo Wn —wykazac ze znakiem -
Koszty obrotéw wewnetrznych — wartosé
L Koszt wy!.wur..:eni_a produktow na wlasne produktow \Yytworzonych w jednostce — Ma
potrzeby jednostki 760 w czgsci wartosci obrotow

wewnetrznych
Suma zapisow na kontach: strona Ma

Przychody netto ze sprzedazy towarow i

v. biatetalew 730+Ma 760 w czgsci odpowmdﬁl,]qrccj
przychodom ze sprzedazy materiatéw
v Dotacje na finansowanie dziatalnosci Pozycja ta nie wystepuje w jednostkach
" |podstawowej budzetowych
V1. |Przychody z tytulu dochodéw budzetowych Saldo M konta 720
B. |Koszty dzialalnosci operacyjnej Suma pozycji od B.I do B.X.
L. Amortyzacja Stan koncowy Wn konta 400

Il.  |Zuzycie materialow i energii Siatkonsony Wi Jenta 401

L |Ustugi obce Stan koficowy Wn konta 402

IV. |Podatki i oplaty Stan koficowy Wn konta 403

V. |Wynagrodzenia Stan koficowy Wn konta 404

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia | Stan konicowy Wn konta 405

VL ldla pracownikéw

VIIL. [Pozoslale koszty rodzajowe Stan kancowy W konta 409:

Strona Wn konta 730 + Wn 761 w czesei
VIII. |Warto$¢ sprzedanych towaréw, materialow | dotyczqcej osiggniecia kosztow zwigzanych
ze sprzedanymi towarami i materiatami.
Stan konicowy konta Wn konta 409 (w czgsci
IX. |Inne swiadczenia finansowe z budzetu wartosci innych $wiadezen finansowych z
budzetu)




Pozostale obecigzenia

Stan koncowy Wn konta 409 pomniejszony o
pozycje VII i [X

Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B)

(A-B)

D.  |Pozostale przychody operacyjne Suma pozycji od D.IL do D.IIL
Przychody ze sprzedazy aktywow trwalych,
- s wartosci niematerialnych i prawnych oraz
. Zysk ze zdobycia niefinansowych aktywow srodkéw trwalych w budowie
trwalych . . : .
zaewidencjonowanie na koncie 760 strona
Ma
I[I. |Dotacje Nie dotyczy jednostek budzetowych
760 strona Ma .Do innych przychodow
operacyjnych zalicza sig¢ w szczegdlnosei:
- odpisane przedawnione zobowigzania,
[ll.  |Inne przychody operacyjne - otrzymane odszkodowania, kary,
- nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe
E. |Pozostale koszty operacyjne Suma pozyeji od E.L
Koszty zaewidencjonowane na koncie 761
L. Pozostale koszty operacyjne pozostale koszty operacyjne nie wykazane w
innych pozycjach.
Zysk ( strata ) z dzialalno$ci operacyjnej
+D-
F lc+p-k) (C+D-E)
G.  |Przychody finansowe Suma pozycji od G.I do G.III.
L. Dywidendy i udzialy w zyskach Stan koricowy Ma konta 750
Stan koficowy Ma konta 750 (w czesci
[I. |Odsetki wartosci otrzymanych lub naleznych
odsetek).
Pozostate przychody finansowe
zaewidencjonowane na stronie Ma konta 750.
Inne przychody finansowe obejmujg m.in.
lII.  |Inne S g .
dodatnie réznice, umorzone zobowigzania z
tytutu udzielonych kredytow i pozyczek,
przychody ze sprzedazy wierzytelnosci.
H. |Koszty finansowe Suma pozycji od H.I. do H.IL
Strona Wn konta 751 koszty finansowe w
czescei dotyczace] zaplaconych odsetek,
L Odsetki pomnigjszona o kwote odpowiadajaca
odsetkom od inwestycji w okresie realizacji.
Pozostate koszty finansowe — strona Wn
konta 751 pomniejszona ewentualnie
I1. Inne .o
odpowiednio o kwoty wykazang w
poz. H.L.
Zysk (strata) z dzialalnosci gospodarczej
A +G-F
I ((F+G-H) (F+G-H)
Wynik zdarzen nadzwyczajnych
Ji (JL-JIL) (J.L. - J.IL)
L. Zyski nadzwyczajne Strona Ma konta 770
II.  |Straty nadzwyczajne Strona Wn konta 771




K. |Zysk (strata) brutto (I1£J) (I-1) lub (I+J)

L. |Podatek dochodowy Nie dotyczy
Pozostale obowigzkowe zmniejszenia

M. [(zysku (zwigkszenia straty) oraz nadwyzki | Nie dotyczy
srodkow obrotowych

N. |Zysk(strata)netto( K- L—-M)

1. Jednostki budzetowe sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug wzoru
okreslonego w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok
sprawozdawczy.

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzadza sie¢ w zlotych i groszach.

4. Dane wykazane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny by¢ wykazane zgodnie z
ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pozycji

Ewidencja

Fundusz jednostki na poczatek okresu ( BO)

Saldo Ma konta 800 na dzien
01.01.XXr.

Zwiekszenie funduszu (z tytulu)

Suma pozycji od 1.1. do 1.10.

1.1.

Zysk bilansowy za rok ubiegly

Saldo Wn konta 860

1.2.

Zrealizowane wydatki budzetowe

Przeksiggowane pod datg
sprawozdania wydatki
budzetowe z konta Wn 223 =
kwota powinna by¢ zgodna ze
sprawozdaniem Rb-285 za rok,
za ktory sporzadza sig
sprawozdanie finansowe oraz
zrealizowanych wydatkow
objetych planem wydatkdw
niewygasajgcych z uptywem
poprzedniego roku budzetowego
(Rb-28 NW)

Zrealizowane platnosci ze srodkdéw europejskich na

rzecz jednostki budzetowe;j

Saldo Wn konta 227 — dotyczy
panstwowych jednostek
budzetowych realizujacych plan
finansowy wydatkéw z budZetu
srodkow europejskich

Srodki na inwestycje

Wydatki budzetowe, z ktorych
sfinansowano inwestycje strona
Whn konta 810 oraz saldo Wn
konta 740, odzwierciedleniem




powinna by¢ suma § (605, 606)
wykazanych w sprawozdaniu
Rb-28S oraz Rb-348

Aktualizacja srodkow trwatych

Zwigkszenie funduszu na skutek
zwigkszenia wartosci
poczatkowe] podstawowych
srodkow trwalych podlegajacych
aktualizacji wyceny zgodnie z
zasadami okreslonymi w
odrebnych przepisach — strona
Wn konta 011.

Nieodplatnie otrzymane srodki trwale i inwestycje

Nieodplatne przyjecie srodkéw
trwalych zaewidencjonowane na
koncie Wn 011 minus strona Ma
konta 071 plus strona Wn konta
020 minus strona Ma konta 071
plus strona Wn konta 080

Aktywa przejete do zlikwidowanych (polaczonych)
jednostek

Konto 015 strona Wn

Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

Wartoéé srodkow obrotowych
przyjetych w ramach centralnego
zaopatrzenia
zaewidencjonowanych na
kontach 310, 330

Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

Inne zwigkszenia

W poz. tej nie wykazuje sig
nieodplatnie otrzymanych
wartoscei niematerialne i
prawnych, dziel sztuki itp. ktore
zaewidencjonowane s3 na koncie
020 (ujmowane sa w poz. 1.6).
[nne zwiekszenia obejmuja
natomiast m.in. skutki finansowe
korekt btedu podstawowego z lat
ubieglych zwiekszajace fundusz
jednostki, warto$¢ ujawnionych
nadwyzek inwentaryzacyjnych
podstawowych srodkéw
trwatych, srodkow trwatych w
budowie, podstawowych
wartodci niematerialnych i
prawnych, dobr kultury, itp. oraz
pozostale zwickszenia funduszu
nie wykazane w pozostalych
pozycjach

Zmniejszenie funduszu jednostki

Suma poz. od 2.1. do 2.9.

2.1,

Strata za rok ubiegly

Strata bilansowa roku ubieglego
przeniesiona z Wn konta 860

2.2,

Zrealizowane dochody budzetowe

Przeksiegowane pod datg
sprawozdania finansowego

zrealizowane dochody
budzetowe konta 222 = Rb 278




2.3,

Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkow
obrotowych za rok ubiegly

Saldo kornicowe przeniesione z
konta 820

2.4.

Dotacje i srodki na inwestycje

Przekazane dotacje i $rodki na
inwestycje zaewidencjonowane
na koncie 810

2.5;

Aktualizacja srodkéw trwalych

Zmniejszenie funduszu na skutek
zwickszenia wartosci
poczatkowej podstawowych
srodkoéw trwalych podlegajacych
aktualizacji wyceny zgodnie z
zasadami okreslonymi w
odrebnych przepisach.

2.6.

Wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych
srodkéw trwalych i inwestycji

Wartosé netto (nieumorzona)
podstawowych srodkéw
trwatych, srodkéw trwalych w
budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych
sprzedanych lub nieodplatnie
przekazanych. Strona Ma konta
011 minus strona Wn 071 plus
strona Ma konta 020 minus
strona Wn 071 plus strona Ma
konta 080

2.7,

Pasywa przejete do zlikwidowanych (polaczonych)
jednostek

Wartosc pasywow przejetych po
zlikwidowanych
przedsigbiorstwie ujeta na koncie
015

2.8.

Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

Wartosc srodkow przekazanych
w ramach centralnego
zaopatrzenia
zaewidencjonowane na koncie
310, 330.

2:9;

Inne zmniejszenia

[nne zmniejszenia
zaewidencjonowane na koncie
funduszu. Obejmujg m.in.:
odpisane koszty inwestycji
zaniechanych,

wartos¢ nieumorzona
podstawowych Srodkow
trwatych wycofanych z
uzytkowania w wyniku
likwidacji lub utraty
ekonomicznej przydatnosci,
niedobory podstawowych
srodkéw trwalych (wartosé
nieumorzona), skutki finansowe
korekty bledu z lat ubieglych
zmniejszajace fundusz jednostki

IL

Fundusz jednostki na koncie okresu (BZ)

Stan koncowy konta 800
Kwota powinna byé zgodna z
pozycja pasywa A.L Bilansu
jednostki

I11.

Wrynik finansowy netto za rok biezgcy (+, -)

Suma (3.143.2)

Zysk netto

Ma 860




2. Strata netto Whn 860

Nadwyzka dochoddw samorzgdowych jednostek
IV. | budzetowych, nadwyzka $rodkow obrotowych
samorzadowych zakladéw budzetowych

Nie dotyczy jednostek
budzetowych.

Pozycja powinna byé zgodna z
Vi Fundusz (IT +,-III-IV) pozycja A Pasywa Bilans
jednostki

§9

Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma na
celu ujednolicenie wykazywania poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego przez
jednostki. W przypadku rozbieznosci pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki
rachunkowosci w jednostce i niniejszg instrukcjg nalezy dotaczy¢ odpowiednig informacje w
celu wskazania réznic.

§ 10

Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za
2015 rok.

§11

Wprowadza si¢ nastgpujace zalgczniki, ktére nalezy obligatoryjnie zalaczaé do sprawozdania
finansowego.

Zatgcznik Nr 1- Wykaz wzajemnych naleZznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow
o podobnym charakterze migdzy jednostkami objetymi lgcznym sprawozdaniem finansowym
WSO 5vinie

Zatacznik Nr 2- Przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem finansowym w roku .........

Zalacznik Nr 3- Wykaz nieodplatnie przekazanych skladnikow majgtkowych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku ..........

Zalacznik Nr 4 -Zmiany wartosci srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji dlugoterminowych

Zalacznik Nr 5 -Zestawienie naleznosci 1 odpisoéw aktualizujacych na dzien 31.12.20XX
Zalacznik Nr 6 -Informacja o zyskach i stratach nadzwyczajnych

Zatacznik Nr 7- Protokol weryfikacji naleznosci i zobowigzan sporzgdzony na dzien
31.12.20XX

Zalacznik Nr 8 -Protokét weryfikacji aktywow 1 pasywow na dzien 31.12.20XX
§12

Lgczne sprawozdanie finansowe Powiatu Wegrowskiego, sporzadza Zarzad Powiatu
Wegrowskiego.



§13
Laczne sprawozdanie sklada sig z:

a) facznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych,

b) lacznego rachunku zyskow i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunkdéw i strat
jednostek budzetowych, ;

¢) lacznego zastosowania zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajgce z zestawien
zmian funduszu jednostek budzetowych

§ 14

Laczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajace z jednostkowych sprawozdan finansowych
sporzadzonych przez kierownikow jednostek budzetowych, po dokonaniu odpowiednich
wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi (wedlug wzoru
okreslonego w zalgcznikach do instrukeji Nr 10, 111 12).

§ 15

1. Laczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek budzetowych, po uwzglednieniu
wylgczen wzajemnych naleznodci i zobowigzan migdzy tymi jednostkami; wylaczen dokonuje
sie w wartosci brutto, obejmujacej podatek VAT.

2. Laczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkéw zyskow
i strat jednostek budzetowych, po dokonaniu wytgczen przychodow i kosztow z tytutu operacji
migdzy tymi jednostkami.

3. Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych zestawien
zmian w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe, po dokonaniu wylgczen wartosci
nieodptatnie przekazanych/otrzymanych srodkow trwalych, srodkéw trwatych w budowie i
wartosci niematerialnych i prawnych pomiedzy tymi jednostkami.

§16

Laczne sprawozdanie finansowe podpisujg Skarbnik Powiatu Wegrowskiego i Zarzad Powiatu
Wegrowskiego lub osoby je zastepujace.



Zalacznik Nr | do instrukeji sporzadzania
rocznego sprawozdania finansowego przez
podlegle jednostki organizacyjne oraz
sporzadzania lacznego sprawozdania
finansowego Powiatu Wegrowskicgo

Nazwa i adres jednostki

Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkoéw o podobnym
charakterze miedzy jednostkami objetymi lgcznym sprawozdaniem finansowym w roku ..........

Wykaz naleznosci wobec jednostek objetych sprawozdaniem lacznym
Lp. org:nfzi;\g;j:::ﬂ;gsol&iiatu Nr faktury/rachunku AR }:ﬁfﬁ:iﬂ“ia poz. w bilansie Kwota brutto
1.,
2
3.
4.
5,
Razem
Wykaz zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem lgcznym
Lp. Drg;ﬁ;i:ﬁyj ﬁi}lgﬂ\k\riialu Nr faktury/rachunku Gata ;;ifrr;’icniﬂ poz. w bilansic Kwota brutto
1
2.
3
4.
3
Razem
Sporzgdzono dnia :
Glowny ksiggowy Kierownik jednostki

Potwierdzenie przez poszezegdlne jednostki zgodnosci



Zalgeznik Nr 2 do instrukcji sporzadzania
rocznego sprawozdania [inansowego przcz
podlegle jednostki organizacyjne oraz
sporzadzania lgcznego sprawozdania
finansowego Powiatu Wegrowskiego

Nazwa i adres jednostki

Przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych migdzy jednostkami objetymi Igcznym
sprawozdaniem finansowym w roku ..........

Przychody z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem
lacznym
Nazwa jednostki : : Pozycja rachunku
Lp. Gbkiaacyiie] Povidii Nazwa przychodu Kwola netto Kwota brutto 2yskw | strat
1.
2.
&
4.
3
Razem
Koszty z tytulu operacji dokonywanych migdzy jednostkami objetymi sprawozdaniem
Igcznym
Nazwa jednostki ! _ Pozycja rachunku
Lp. organizacyinej Powiatu Nazwa przychodu Kwota netto Kwola brutto 2yskow i strat
1.
9,
3.
4.
5.
Razem
Sporzadzono dnia :

Glowny ksiegowy Kierownik jednostki

Potwierdzenie przez poszczegolne jednostki zgodnosci salda
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Nazwa i adres jednostki

Zalacznik Nr 5 do instrukeji
sporzadzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne oraz sporzydzania
tacznego sprawozdania finansowego
Powiatu Wegrowskiego

Zestawienie naleznosci i odpisow aktualizujgcych na dzien 31.12.20XX r.

Lp. | Numer konta

Opis

Saldo Wn
(naleznodci)

Odpis aktualizujgey
na 31.12.20XX

poz. w  [Ogolem naleznosci
bilansie |z bilansu poz. B [I.

o ooesl N ] W s W]

Razem

Sporzadzono dnia :

Glowny ksiggowy

Kierownik jednostki




Nazwa i adres jednostki

Zalacznik Nr 6 do instrukeji sporzadzania
rocznego sprawozdania finansowego przez
podlegle jednostki organizacyjne oraz
sporzadzania lacznego sprawozdania
finansowego Powiatu Wegrowskicgo

Informacja o zyskach i stratach nadzwyczajnych

Lp. Zyski nadzwyezajne
Tytul Wartosc w zt
1. Losowe
2. Pozostale
Razem
Lp. Straty nadzwyczajne
Tytut Wartosé w zt
L Pozostate
2 Inne
Razem
Sporzadzono dnia :

Giowny ksiggowy

Kierownik jednostki




Zalgcznik Nr 7 do instrukeji sporzqdzania rocznego
sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne oraz sporzgdzania tlacznego
sprawozdani finansowego Powiatu Wegrowskicgo

Nazwa i adres jednostki

Protokél weryfikacji sald naleznoéci i zobowigzan sporzgdzony na dzien

31.12.20XX r.
—_— Data
Lp. Wyszezegolnienie Po,dy""% s powstania Potwierdzenie Weryfikacja Kwota w zi
bilansic salda :

WMNaleznosci z tytulu
dostaw i uslug™

Naleznosci wobee
budzetéw i z tytulu

2
- ubezpieczen i innych
Swiadczen

2.1
3 Naleznosci z tytulu

’ wynagrodzen
3.1
4. Naleznosci od budzetow
4.1
5. Pozostale naleznosci
5.1

Saldo koficowe naleznosci na dziei 31.12.20XX r. jest realne i wynosi:

. Data
Lp. Wyszczegdlnienie Pgﬁ?; ?;;V powstania Potwicrdzenie Werylikacja Kwota w zi
salda
| wZobowigzania z tytutu
: dostaw i uslug”
1.1
Zobowigzania wobec
2 budzetow i z tytutu
’ ubezpieczen i innych
Swiadezen
2.1
3 Zobowigzania z tytulu
: wynagrodzen
3.1.

4. Pozostale tyluty

Saldo koficowe zobowigzan na dzien 31.12.20XX r. jest realne i wynosi:

Sporzadzono dnia :

Glowny ksiegowy Kierownik jednostki



Nazwa i adres jednostki

Zalacznik Nr 8 do instrukeji sporzadzania rocznego
sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki

organizacyjne oraz sporzadzania lacznego

sprawozdani finansowego Powiatu Wegrowskicgo

AKTYWA
Syrbol Salda ustalone w Salda ustalone |  Salda ustalone

Lp. "]{ Nazwa konta drodze spisu z przez droga Razem

onla 4 . o

natury potwierdzenic weryfikacji
Zespot kont 0
1.
Zespol kont |
1.
Zespol kont 2
L.
Zespol kont 3
1.
Zespdl kont 7
1.
Zespol kont 8
L.
Ogdlem aktywa
PASYWA
Symbol Salda ustalone w Salda ustalone | Salda ustalone

Lp. g Nazwa konta drodze spisu z przez drogg Razem

onta 4 : .

natury potwicrdzenie weryfikacji

Zespol kont 0

Zespol kont 1

1.

Zespdl kont 2

1.

Zespol kont 3

1.

Zespol kont 7

L.

Zespdl kont §

Ogdlem pasywa

Sporzadzono dnia :

Glowny ksiegowy

Kierownik jednostki




Zalgeznik Nr 9 do instrukeji sporzadzania
rocznego sprawozdania finansowego przez
podlegic jednostki organizacyjne oraz
sporzgdzania Igcznego sprawozdania
finansowego Powiatu Wegrowskicgo

Zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym
~Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto pozabilansowe ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami™ stuzy do ewidencji kont
wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego
sprawozdania finansowego.

W samorzadowych jednostkach na stronie Wn konta ujmuje si¢ wedtug stanu na koniec roku
budzetowego:

— naleznosci od innych jednostek i zakladéow budzetowych bedacych jednostkami
organizacyjnymi JST sporzadzajacej laczny bilans samorzadowych jednostek
i zaktadéw budzetowych,

— zmnigjszenia funduszu spowodowane nieodplatnym przekazaniem srodkow trwatych,
srodkow trwatych w budowie oraz wartodci niematerialnych i prawnych do innych
jednostek i1 zakladow budzetowych JST objetych igcznym zestawieniem zmian
w funduszu,

— przychody bedace nastgpstwem wzajemnych swiadczen miedzy jednostkami objetymi
tgcznym rachunkiem zyskow i strat.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

— zobowigzania tych jednostek — wedlug stanu na koniec roku budzetowego,

— wszelkie zwigkszenia funduszu jednostki lub zakladu budzetowego z tytutlu otrzymania
srodkow trwalych i srodkéw trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych od innych jednostek i1 zakltadow budzetowych objetych tacznym
zastawieniem zmian w funduszu jednostki,

— koszty bedgce nastgpstwem wzajemnych swiadczen migdzy jednostkami objgtymi
lacznym rachunkiem zyskow i strat.

Zapisy na koncie w zakresie podlegajgcym wyltgczeniu w tgcznym bilansie naleznosei 1
zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami na koniec roku wynikajagcymi z ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont zespolu ,,2”, a w zakresie zmian funduszu powinny by¢
zgodne z zapisami konta 800.

Ewidencja na koncie powinna byé prowadzona z podzialem na poszczegdlne elementy
lacznego sprawozdania, czyli z podzialem na bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie
zmian w funduszu i dodatkowo z uwzglednieniem wszystkich pozycji sprawozdan, ktore
podlegaja wylaczeniom oraz z podzialem na jednostki, ktérych dotyczg wylaczenia.
Zapisow ksiggowych dokonuje si¢ na dzien 31 grudnia na podstawie dowodu wewnetrznego
PK ,,Polecenie ksiegowania™:

- wzajemne wylaczenia naleznosci i zobowigzan — ewidencjonuje sie salda rozrachunkow

na dzien 31 grudnia,
— wzajemne wylgczenia przychodow i kosztéw — w ukladzie narastajgcym,
- wzajemne wytgczenia w funduszu jednostki — w ukladzie narastajgcym.



W jednostkach organizacyjnych na dziefi 31 grudnia konto nie wykazuje salda.

W celu ustalenia poprawnych kwot wylgczen ewidencja w jednostce sporzadzajacej taczne
sprawozdanie powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy uzgodnienie odpowiednich
wylgczen miedzy poszczegdlnymi jednostkami.

W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadzajacej laczne sprawozdanie finansowe salda
konta podlegajg likwidacji w wyniku zaksiggowania wykazéw wzajemnych rozliczen
przedlozonych przez wszystkie jednostki organizacyjne.



Zalgeznik Nr 10 do instrukeji
sporzgdzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne oraz sporzgdzania
lacznego sprawozdania finansowego
Powiatu Wegrowskiego

Zestawienie wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze mig¢dzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem finansowym w roku ........

Aktywa bilansu - arkusz wylgczen

Pozycja Suma pozycji AR
aklywow Nazwa jednostki Nazwa jednostki aklywow bilansow Wylaczenia bil i )'{ aw
bilansu iednostkowych ilansic tacznym
1.

2.

3.

4.

5.

Razem aktywa

Pasywa bilansu - arkusz wylgczen

Pozycja Suma pozycji p

pasywéw | Nazwa jednostki Nazwa jednostki, | pasywow bilansow Wylgczenia - as:yiw‘a 'w
bilansu jednostkowych ilansie ljcznym
L.

2.

3

4.

a5

Razem pasywa

Sporzadzono dnia:

Skarbnik Powiatu

Kierownik jednostki




Zalgeznik Nr 11 do instrukeji sporzadzania rocenego
sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne oraz sporzadzania lacznego sprawozdania
finansowego Powiatu Wegrowskiego

Zestawienie przychoddw i kosztdéw z tytulu dokonywanych miedzy jednostkami objetymi
lacznym sprawozdaniem finansowym w roku ........

Przychody z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Pozycja

l_.ac_lwlklil Nazwa jednostki Nazwa jednostki Nazwa przychodu Wylaczenia Egeany raf:hunek,
zyskow i Zyskow 1 strat

strat

I

Razem przychody

Koszty z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Pozycja

rachunku

zyskow i
strat

Laczny rachunek

Nazwa jednostki Nazwa jednostki Nazwa kosztu Wylaczenia Soskw | steat

4,

5.

Razem koszty

Sporzadzono dnia:

Skarbnik Powiatu Kierownik jednostki



Zatgernik Nr 12 do instrukeji sporzadzania rocznego
sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne oraz sporzadzania 1acznego sprawozdania

finansowego Powiatu Wegrowskiego

Zestawienie nieodplatnie przekazanych skladnikéw majgtkowych migdzy jednostkami objetymi
lacznym sprawozdaniem finansowym w roku ........

Wykaz nieodplatnie przekazanych

rzez jednostke skladnikéw majatkowych

Pozycja Lgczne
zmian a Nazwa jednostki Nazwa jednostki Kwaolta Wylgczenia zestawienie zmian
[unduszu w funduszu

l.

3

A

4.

5:

Razem przychody

Wykaz nieodplatnie otrzymanych przez jednostke skladnikow majgtkowych

Pozycja
Zmian w
funduszu

Nazwa jednostki

Nazwa jednostki

Kwota

Wylaczenia

E.gczne zestawienie
zmian w funduszu

2.

3.

4,

3.

Razem koszty

Sporzadzono dnia:

Skarbnik Powiatu

Kierownik jednostki



