Uchwata Nr 449./.96../2016
Zarzadu Powiatu Wegrowskiego
z dnia 27 stycznia 2016 r.

W sprawie okreslenia zasad realizacji dochodéw powiatu oraz trybu dokonywania
wydatkow.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym /Dz. U. z 2013 r. poz. 595 ze zmian/ oraz art. 247 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych /Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmian/ Zarzad
Powiatu Wegrowskiego uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 1 Okresla sie zasady realizacji dochodéw powiatu oraz trybu dokonywania wydatkow w
samorzadowych jednostkach budzetowych, przedstawiony w zatgczniku nr 1 do uchwaty.

§ 2 Wykonanie uchwaly powierza sie skarbnikowi powiatu i kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu.

§ 3 Traci moc uchwata Zarzadu Powiatu Wegrowskiego Nr 168/48/2012 z dnia 14 lutego
2012 r. w sprawie okreélenia zasad realizacji dochodéw powiatu oraz trybu dokonywania
wydatkow.

§ 4 Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.

Czlonkowie Zarzadu:
1. Krzysztof Fedorezyk — Starosta W rw&
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. Wlodzimierz Miszczak - Czlonek Zarzgdu

. Pawel Stelmach - Czlonek Zarzadu



Zalgcznik Nr 1 do Uchwaly
Zarzadu Powiatu Wegrowskiego
Nr 449/.94./2016 z dnia 27 stycznia 2016 .

Zasady realizacji dochodéw powiatu oraz trybu dokonywania wydatkéw.

1. Samorzgdowe jednostki budzetowe realizujgce dochody budzetowe obowigzane sg:

a) prawidlowo i terminowo ustali¢ naleznosci z tytulu dochodéw budzetu powiatu
i dochoddéw wlasnych,

b) pobieraé wptaty i terminowo dokonywac¢ zwrotow nadplat,

c) prowadzi¢ ewidencje dochodéw budzetowych oraz dochodow wilasnych wediug
dzialéw i rozdzialéw okreslajgcych rodzaj dzialalnosci oraz wedlug paragrafow
klasyfikacji budzetowej,

d) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych wezwania do zaplaty i faktury z tytulu
$wiadczonych ustug,

e) terminowo wysyla¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé¢ w stosunku
do nich czynnosci egzekucyjne przewidziane prawem,

f) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach umarza¢ naleznoéci
niesciggalne bgdZz podejmowaé dzialania okreslone w odrebnych przepisach.
Dotyczy to réwniez zasad i trybu odraczania, umarzania naleznosci lub
zaniechania w ich ustalaniu, do ktérych nie stosuje sig ustawy Ordynacja
Podatkowa, a ktérych zasady i tryb okreslita Uchwaly Rada Powiatu
Wegrowskiego,

2. Wezwan do zaplaty naleznosci nie wysyla sig, jezeli nalezno$¢ nie przekracza
aktualnych kosztow wystania wezwania listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru. Nie dotyczy to jednak naleznoéci budzetu panstwa.

3. Upomnien nie wysyla si¢ i nie podejmuje czynnodci egzekucyjnych, jezeli naleznosé
nie przekracza kosztdw wysylania upomnienia listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru. Nie dotyczy to jednak naleznosci budzetu panstwa.

4. Naleznosci z tytulu odsprzedazy ustug , zaliczane sg na rachunek biezacy dochodow
samorzadowej jednostki budzetowe;.

5. Za datg spelnienia zaplaty naleznosdci publicznoprawnej w postaci $wiadczenia
bezgotowkowego uwaza sie date obcigzenia rachunku dhuznika.

6. Za date spelnienia zaplaty naleznosci cywilno-prawnej w postaci swiadczenia
bezgotowkowego uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego wierzyciela, chyba ze

strony stosunku zobowigzaniowego postanowily inacze;.



10.

s

Naliczone odsetki od nieterminowej zaplaty zaokragla sie¢ w ten sposab, Zze kwoty

wynoszace: _

- mnigj niz 5 groszy pomija si¢,

- 5 1 wigcej groszy podwyzsza sie do pelnych dziesiatek groszy.

Nie dotyczy to jednak odsetek od nieterminowych wplat z tyt. naleznosci budzetu

panstwa.

Kwoty wplacone przez diuznikéw majacych kilka dlugéw z réznych tytutdw o

charakterze cywilno-prawnym wzgledem tego samego wierzyciela zalicza sie

nastepujaco:

a) Jezeli dluznik nie oznaczyl, ktory dlug wplaca — wplate zalicza sie w pierwszej
kolejnodci na poczet najdawniej wymagalnego diugu, a w ramach tego dlugu w
pierwszej kolejnosci na naleznosci uboczne (odsetki, koszty upomnienia itp.) a
nastepnie na zwigzang z tym dhugiem zalegla nalezno$¢ gtowna.

b) Jezeli dluznik oznaczyt tytko tytut dlugu — zaplate zalicza si¢ w pierwszej
kolejnosci na poczet naleznosci najdawniej wymagalnej, a w ramach tego dlugu
przede wszystkim na wymagalne naleznosci uboczne.

c) Jezeli dluznik oznaczyt tylko tytul dlugu i rok —zaplate zalicza sic w pierwszej
kolejnosci na poczet zwigzanych z tym dlugiem zaleglych naleznosci ubocznych a
pozostalg cz¢s¢ wplaty na splatg naleznosci glowne;.

d) Wplaty oznaczone szczegdtowo zalicza si¢ zgodnie z oznaczeniem.

Whplaty czesciowe naleznosci zasgdzonych w postgpowaniu sagdowym zalicza sie w

kolejnosci:

- zwrot kosztéw zastepstwa procesowego,

- zwrot kosztow egzekucyjnych,

- naleznoéci uboczne,

- naleznosci gltowne.

Samorzgdowe jednostki budzetowe bedgce organami podatkowymi obowigzane sg do

ustalania i pobierania dochodéw z tytuhu optat oraz innych niepodatkowych naleznosci

budzetowych, w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Dochody budzetu powiatu realizowane przez jednostki samorzadowe powinny byé

przekazywane na rachunek budzetu powiatu w terminie do 10 kazdego miesigca za

miesigc poprzedni, natomiast w grudniu do 31 grudnia.
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13.

14.

15.

16.

Jednostki budzetowe prowadzg ewidencje kosztow realizacji inwestycji umozliwiajgca
ustalanie Zrodet finansowania inwestycji, wielkosdci zaangazowania srodkéw, w tym
otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych.

Samorzadowe jednostki budzetowe przyjmujgce dochody powiatu do kasy lub za
posrednictwem poczty obowigzane sg do przekazania ich w dniu pobrania (wplywu)
na wlasciwy rachunek biezacy. W uzasadnionych przypadkach, w zaleznodci od
wysokosci przyjetej gotowki oraz wlasciwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki
moze podjgc¢ decyzje okreslajaca czestotliwoéé przekazywania gotéwki do banku.
Przepis ust. 13 nie dotyczy stalego zapasu gotéwki na biezgce wydatki.

Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu
stanowig nadplaty.

Nadptaty w dochodach budzetowych, powstale zaréwno w biezacym roku
budzetowym, jak i w ubieglych latach budzetowych, zwraca si¢ z tej podziatki
klasyfikacji dochoddw, na ktéra zalicza sig biezgce wplywy tego samego rodzaju.

17. Jezeli przepisy szczegolne nie stanowia inaczej, samorzadowa jednostka budzetowa

18.

19.

20.

zalicza nadplaty na inne wymagalne naleznosci przypadajace od samego dhuznika, a w
razie braku takich nalezno$ci zwraca je uprawnionej osobie.

Zwrotu nadplat dokonuje sig¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
wierzyciela, na wniosek wierzyciela badz z urzedu. W przypadku zwrotu nadptaty
powstalej w wyniku wptaty gotéwkowej zwrotu dokonuje sie na podstawie zlozonego
wniosku badZ z urzedu ze wskazaniem formy wyplaty oraz terminu jej realizacji.
Nadptata nie podlega zwrotowi jesli jej wysokos¢ przekracza koszty ustalenia adresu,
konta bankowego, wysylki badZz innych czynnosci pozwalajgcych na okreslenie
wierzyciela celem zwrotu nadplaty.

Podstawg dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez
Naczelnika wydziatlu merytorycznego/kierownika jednostki i gléwnego ksiegowego
samorzgdowe] jednostki budzetowej badZz pracownika merytorycznego, ktéry
potwierdza wystepowanie powstatej nadptaty.

Polecenie, o ktérym mowa w ust. 19, zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty
wyplacenia zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce dokonujacej zwrotu nadplaty jest
dowdd przychodowy, w wyniku realizacji ktérego powstala nadptata, na. dowodzie
tym nalezy zamiesci¢ adnotacjg o dokonanym zwrocie, ze wskazaniem daty i pozycji

zaksiggowania zwrotu.
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24.

25.

26.

27

28.

Oprocentowanie nadplat zwigzanym z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajacej
wysokos¢ naleznosci budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytulu odsetek za
zwloke, z zastrzezeniem ust. 22

Oprocentowanie nadptat dochodéw zaliczanych na zaleglos¢ powigksza dochody
budzetowe z tytulu odsetek od tych zaleglosci.

Oplaty przekazéw pocztowych i oplaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadptat
obcigzajg wydatki budzetowe jednostki dokonujgcej zwrotu nadplaty w przypadku,
gdy nadplata powstata z winy tej jednostki. W pozostalych przypadkach obcigzaja
osobe fizyczng lub prawng na rzecz, ktérej dokonuje sie zwrotu,

Uzyskane przez samorzadowe jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w
tym samym roku oraz w poprzednich latach budzelowych sa przyjmowane na
subkonto dochodéw i podlegajs odprowadzeniu na dochody budzetu powiatu, w
terminach okreslonych odrgbnymi przepisami. Dopuszcza sie dokonywanie refundacii
wydatkéw budzetowych w przypadku realizacji projektéw na podstawie art. 5 ust. 1
pkt 2 1 3 ustawy o finansach publicznych. Zwroty wydatkéw dokonanych w tym
samym roku przez jednostki organizacyjne realizujace zadania z zakresu administracji
rzadowej, tj. dotacji rzadowej moga podlega¢ refundacji w zakresie poniesionych
wydatkow.

Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wlasnosé
0sob fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej, powigksza ich warto$¢, chyba ze odrgbne przepisy stanowia
inaczej z zastrzezeniem ust. 27.

Odsetki bankowe od $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku dochodéw
wiasnych samorzadowych jednostek budzetowych sg ich przychodami, chyba ze inne
przepisy stanowig inacze;j.

Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie zlozonych przez
samorzadowe jednostki budzetowe stanowia dochody budzetu powiatu, i nalezy je
odprowadzi¢ w terminach okreslonych w odrebnych przepisach.

Samorzgdowa jednostka budzetowa moze zaciggaé zobowigzania na realizacje zadan
do wysokosci kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym,
pomniejszonych o wydatki na wynagrodzenia i uposazenia oraz obligatoryjne wptaty

platnika, z zastrzezeniem ust. 29 i 30.



29.Na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu Wegrowskiego

jednostkom organizacyjnym powiatu mogg by¢ zaciggniete zobowigzania z tytutu
umow, ktorych realizacja wykracza poza rok budzetowy i z tytutu uméw wieloletnich.
Zasady postepowania w powyzZszych przypadkach reguluje odrebnie Uchwata

Zarzadu.

. Moga by¢ rowniez zaciggane zobowigzania z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku

nastgpnym jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania jednostki a termin
zaptaty uptywa w roku nastgpnym / na podstawie upowaznienia przekazanego przez
Zarzad Powiatu Wegrowskiego/. Do takich zobowigzan nalezg miedzy innymi
zobowigzania wobec przedsiebiorcéw dostarczajgcych media, rachunki za ushuge
kominiarska, ktére wystawiaja rachunki badZz faktury w miesigcu styczniu roku

nastepnego a ich obcigzenie dotycza roku poprzedniego.

31. Zaliczki na wydatki do rozliczenia mogg by¢ udzielane:

32.

33

a) pracownikom — na koszty podrézy i przeniesien stuzbowych oraz na pokrycie
wydatkow okreslonych w odrebnych przepisach,

b) jednostkom organizacyjnym oraz osobom fizycznym wykonujgcym zadania
finansowane z sum na zlecenie lub z depozytéw — na koszty wykonywanych
zadan,

¢) w innych wypadkach okreélonych w odrebnych przepisach,

d) pracownikom odbywajacym stale podréze stuzbowe oraz pracownikom, ktérzy w
zwiazku z czynnosciami shuzbowymi pokrywajg bezposrednio drobne, stale
powtarzajace si¢ wydatki, mogg by¢ udzielane zaliczki stale na caly rok
budzetowy lub na okres krétszy, w wysokosci niezbednej do wykonywania swoich
zadan, nie wigkszg jednak niz 1.500 zl, chyba ze kierownik jednostki okresli inne
zasady udzielania takich zaliczek.

Zaliczki powinny by¢ rozliczane, jezeli odrgbne przepisy nie stanowig inaczej, nie

poZniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki stale powinny byé

rozliczone po uplywie okresu, na jaki zostaly udzielone przed korficem roku
budzetowego.

Sumy zaliczek udzielonych ze srodkéw budzetowych, a nie wydatkowanych do kofica

roku budzetowego, powinny by¢ wplacone do banku najpézniej w ostatnim dniu

roboczym roku budzetowego lub w dniu wskazanym do rozliczenia na rachunek

biezgcy jako zmniejszenie wydatkow samorzadowe] jednostki budzetowe;j.



34. Samorzadowa  jednostka  budzetowa jest zobowigzana do  odrebnego
ewidencjonowania wydatkow okreslonych w planach finansowych z podziatem na
wskazane Zrédla finansowania. W przypadku realizacji zadania, na ktore sg
przeznaczone celowe srodki nalezy rowniez prowadzi¢ oddzielng analityke celem jego
prawidlowego rozliczenia.

35. Samorzadowa jednostka budzetowa jest zobowiazana do zachowania zgodnosci
sprawozdan budzetowych sporzadzonych w programie SJO Bestia ze sprawozdaniami
w systemie SIGMA. Obowigzujacy termin sporzadzania sprawozdan w/w systemach
zgodny z rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowe].

36. Samorzadowa jednostka budzetowa realizujgca plan wydatkéw, ktére nie wygasty z
uplywem roku budzetowego jest zobowiazana do skladania miesiecznych sprawozdan
z jego wykonania na drukach Rb-28NWS, przewidzianych jak dla pafstwowych
jednostek budzetowych, w terminach okreslonych dla sprawozdan Rb-28S i Rb-27S.

37. Powiat Wegrowski w okresach miesigcznych narastajgco sporzadza sprawozdanie na
druku Rb-278 ,,Organu” w zakresie dochodéw wykonanych a dotyczacych dochodéw
powiatu nie objgtych wtorng ewidencja na koncie 130 — Rachunek bankowy. '
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